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科学技术学院学业警示补充办法（试行）
 学生学业警示制度是教学和学生管理的重要部分，是树立良好学风、班风的重要措施之一，根据《浙江外国语学院普通本科学生学业警示管理办法》，为了进一步规范管理，明确工作职责，细化操作流程，科学技术学院在学校管理办法的基础上特制订本补充办法。
1.每学期补考结束后，学院办公室根据教务处通知统计不及格学生名单及其学业警示情况。名单中需标注每学期不及格课程及补考与重修通过的课程。根据《浙江外国语学院普通本科学生学业警示管理办法》，学院办公室将《学业警示处理意见汇总单》交由学工办公室核实学生平时纪律情况和处分情况，学工办公室将学生相关处分材料汇总到学院办公室。（经办人：教务员、辅导员）
2.学院办公室下发《学业警示处理告知签字单》，由班主任负责找学生确认签字并了解学生情况，并组织学生互助帮扶，有问题及时反馈学院。（经办人：教务员、班主任）
3.学院审核后下发《科学技术学院学业警示处理意见汇总表》，分配约谈与警示任务，连同《科技学院学业警示流程》、《浙江外国语学院科学技术学院学业警示登记表》、《浙江外国语学院学生学业警示谈话记录表》、《浙江外国语学院科学技术学院学业承诺书》一并交班主任。（经办人：教务员、班主任）
4.如果非班主任约谈，要求辅导员、班主任与系主任负责安排约谈教师与学生家长约谈时间等事宜。原则上要求辅导员、系主任、班主任都要参加约谈。（经办人：辅导员、系主任、班主任）
5.如果涉及到本科生2A学业警示或3B学业警示的情况，教务员需将学生历年来的学业警示档案材料复印件交由谈话人，谈话人需重点警示学生和学生家长有关学校的退学制度。该类学生及学生家长需在承诺书上写明：如果增加学业警示，则按照学校制度办理退学。涉及到高职生一学期2门课不及格的学生，需要重点警示学校留级处理的制度。学生及学生家长需在承诺书上写明：如果增加学业警示，则按照学校制度办理留级手续。该类学生由学院领导、辅导员、班主任三方共同负责与家长沟通并告知学生的学业现状，并由教务员汇总材料上报教务处约谈。（经办人：院领导、辅导员、班主任）
6.如果涉及到本科生3A学业警示或4B学业警示的情况；涉及到高职生一学期3门课不及格的情况：由相应年级管理的辅导员了解学生学习生活情况、做好学生思想工作，通知学生并告知学生家长，劝告学生按照制度申请退学手续，学院召开党政联席会议形成处理意见，辅导员整理涉及学业警示学生的所有相关材料，由学院办公室提交给教务处，并同步报送给学校。如果学生及学生家长有质疑，分配约谈的学院领导需约谈学生家长。（经办人：院领导、辅导员）
7.学生根据学院处理意见递交学业承诺书、在学业警示单签字。约谈人将学业警示材料收齐并检查整理后一并交学院办公室存档。（经办人：教务员）
8.学院做后期留级退学处理：相应年级管理的辅导员将留级学生的档案转交给新的年级辅导员，教务员将留级学生编入相应班级进行学习。相应年级管理的辅导员督促退学学生办理离校手续，整理该退学学生的档案，待院办下发正式的退学决定的文件后，将退学文件一并装入档案封存，与学生确认地址后，发往学生生源地人才市场。（经办人：辅导员、教务员）
9.如学生未在规定时间内主动办理退学，学院将参照《浙江外国语学院普通本科学生学籍管理规定》和《浙江外国语学院普通本科学生学业警示管理方法》，将材料递交学校有关管理部门以便于后续处理。（经办人：学校主管部门）
10.本办法解释权归科学技术学院教学办公室，从发布之日开始实施。
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