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                     科技〔2016〕15号
科学技术学院实验课管理要点（试行）
为实施学院优质教学工程，保证实验课教学质量，重申下列实验教学管理要点，望实验中心、各系、任课教师及实验员积极配合，保质保量地完成实验课教学任务。

一、总体要求

1．每门实验课及含实验的课程均应有实验教学大纲，明确实验课时、实验教学要求。

2．每门实验课程均应有教材或讲义。教材或讲义应及时更新，教材或讲义的实验量应多于教学计划时数，以便根据实验条件调整实验安排，保证实验时数。

3．必须严格执行实验教学大纲，完成计划实验课时。计划课时是指学生应完成的实验课时。

二、实验教学的管理

（一）学期实验工作准备

1．根据教学计划，研究和制订本学期实验教学计划。

2．根据实验室现有仪器和材料、药品、工具配置情况,提出仪器的采购和配置计划，并征求教师对仪器管理、配置的意见。报分院、学院设备科审核批准。

3．采购和配置仪器和材料、药品、工具。

（二）课前准备

1．任课教师应在实验课前三天到一周内向实验员填交《实验通知单》。

2．实验员根据《通知单》做好仪器、材料的准备,准备时应注意：

（1）所有仪器、器材应无故障。

（2）化学药品应按最低需要量,危险品要严格控制耗量，保证余量回收。

（3）实验仪器上实验桌。

（三）实验过程
1．学生实验，实验员应进课堂,及时处理临时遇到的问题。

2．督促学生并协助教师及时清理归还的仪器和器材。例如:①玻璃仪器须清洗。②实验器材上油,擦拭干净。③损坏丢失仪器填单,报损。

3．及时上柜定位,并做好有关记录、标签。

三、学生实验规则

1．实验课前认真预习,明确实验目的,了解原理、方法步骤。

2．预先分好实验小组,保持良好秩序。

3．上实验课时,不得迟到、早退,也不得提前进入实验室自行摆弄仪器装置。

4．进入实验室①保持安静听老师讲解。②严格按规范操作。操作认真、观察细致。③列表详记实验数据、现象。

5．爱护仪器设备,爱惜药品材料,一切仪器、药品材料等未经实验员同意不得带出实验室。

6．废物应倒入垃圾箱或实验员指定的地方。

7．实验中,遇到问题和损坏仪器及时向老师报告，凡不按操作规程进行,而损坏仪器应按规定赔偿。

8．实验完毕,协助老师清理仪器装置,搞好清理卫生，关好水源、电源。
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